
 

 

 

 

入試関係書類の書き方・提出について 

『受験は始まりは願書作成から！！』 

いよいよ、今週から入学願書作成を始めます。「志望校」「志願学科」については、先日

提出された「志望校決定届」のとおりに指導します。願書は、高校側と受験生との『最初

の出会い』です。顔を合わせなくても、願書から受験生の「人となり（人柄や性質） 」

が伝わるものです。文字も記入の仕方も『丁寧』に行いたいものです。また、願書作成に

入ると、「いよいよ受験だ！」という実感が湧いてくるものです。必要なものをきちんと

準備し、作成に臨んでほしいと思います。願書作成にあたっては、 

保護者の方にも記入していただく箇所があります。 

生徒には、進路関係の書類作成にあたって、 

① 入試の書類として慎重に扱う必要があること 

② 文字は楷書で丁寧に書くこと          楷書  ×  × 

③ 修正テープ等は使用できないこと 等、様々な注意点を指導してきました。 

ただ、保護者の方の記入間違い等で、一からやり直しになる場合もあります。願書の予備

はあまりありませんので、慎重かつ早めの記入、提出をよろしくお願いします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜入学願書完成までの流れ＞ 

下書き → 点検 → 清書 → 点検 → 保護者自署・押印 → 提出（最終確認） 

              ＊例年、押印のミスがあります。 

               １度違う紙で練習していただくことをお勧めします。 

               公立のように押印がない学校もあります。 

＜願書書きの予定＞ 

一部 Web出願になっていますので、下書きのときに、住所等入力事項の確認を行います。 

 

 国・私立願書 公立願書 

下書き・清書 ５日（火） １２日（火） 

清書確認 ８日（金） １４日（木） 
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〔願書作成のため準備するもの〕 

① 黒のボールペン（フリクションペンは×） 

② 鉛筆：下書き用 

（シャープペンでない方が望ましい） 

③ 消しゴム・定規 

④ 進路用クリアファイル 

 

〔保護者の方にお願い〕 

① 黒のボールペンを使用してください。 

② 保護者名の欄は自筆、文字は楷書で記入 

してください。 

③ 保護者の住所の記入は、受験する高等学 

校によって異なりますので、記入例にした 

がってください。 

④ 押印は、スタンプ式のものは不可です。 

印影がはっきり映るよう押印してください。 

 


